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Відділ освіти Марганецької міської ради

Марганецька спеціалізована загальноосвітня школа I – III ступенів № 9
 з поглибленим вивченням окремих предметів

НАКАЗ

24.10.2019                                                                                                 № 92
Про призначення відповідального за 

підготовку документів про освіту  
для випускників 9-х та 11-го класів
2019-2020 н.р.
     На виконання постанов Кабінету Міністрів України від 12.11.97 № 1260 «Про документи про освіту та вчені звання» (зі змінами), від 05.07.2004 № 841 «Про створення та впровадження державної інформаційно-виробничої системи в галузі освіти», наказу Міністерства освіти і науки України від 07.02.2019 № 152 «Про затвердження Змін до деяких нормативно-правових актів Міністерства освіти і науки України», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 07.03.2019 за № 234/33205, наказу Міністерства освіти і науки України від 19.03.2010 за № 221 « Про набуття статусу інформаційно-виробничих вузлів ІВС «ОСВІТА» Товариству з обмеженою відповідальністю «Науково - виробниче підприємство Обласний Дніпропетровський центр прикладних технологій»,  наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 10.05.2011 р. № 423 « Про затвердження єдиних зразків обов’язкової ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах усіх форм та власності», наказу відділу освіти Марганецької міської ради від 18.10.2019р. № 293 «Про підготовку документів про освіту для випускників 9-х та 11 –х класів 2019-2020н.р.» ,з метою правильного  та своєчасного оформлення замовлення документів про освіту випускникам 2019/2020 навчального року,
НАКАЗУЮ:
1. Призначити відповідальною за  дотримання порядку замовлення документів про освіту та  організацію підготовки документів учнями 9-х та 11-го класів  заступника директора з навчально-виховної роботи   Колосову В.П.      
2. Колосовій В.П.,заступнику директора з НВР:
2.1. Провести нараду з класними керівниками  9-А,Б, та 11-го класів щодо оформлення  документів про освіту.  
3.Класним керівникам 9,11-х класів:
3.1. З метою формування якісної бази даних та недопущення помилок при складані зведених списків, записи робити на підставі паспортних даних,
 свідоцтв про народження та заяв батьків.

3.2.У разі необхідності забезпечити оперативне внесення змін до списку попереднього замовлення на виготовлення свідоцтв про повну загальну середню освіту та свідоцтв про базову середню освіту випускникам 2019/2020 навчального року.
4. Відповідальність за правильність внесення даних у замовлення на виготовлення свідоцтв  про повну загальну середню освіту та свідоцтв про базову середню освіту випускникам 2019/2020 навчального року покласти

 на класних керівників 9-х та 11-го класів.
5.Відповідальність за виконання наказу покласти на Колосову В.П., заступника директора з навчально-виховної роботи, контроль  залишаю за собою.
Директор СЗОШ № 9                                   О.В.Бурлака

З наказом ознайомлені:        

Колосова В.П.
Мартинюк О.Т.

Дроздова Л.І. 

Шлома О.В.

Проект наказу підготував директор школи  Бурлака О.В.
